Информационная страница
Описание организации
	1. 
	Название организации
	Администрация сельского поселения Алегазовский сельсовет Муниципального района Мечетлинский район РБ

	2.
	Адрес
	452558 Республика Башкортостан, Мечетлинский р-н, с.Алегазово, ул.Советская 6

	3.
	Телефон
	(34770) 2-41-82

	4.
	Факс
	нет

	5.
	E-mail
	alegaz@ufa mts.ru

	6.
	Руководство
	Администрация муниципального района Мечетлинский район Республики Башкортостан

	7.
	Отрасль
	Сельское поселение

	8.
	Год основания
	31 января 1924 

	9.
	Форма собственности
	Государственное учреждение муниципального района

	10.
	Учредители
	Администрация района

	11.
	Численность сотрудников
	8

	12.
	История
	1.Исполком Алегазовского сельского Совета – в соответствии с выпиской из журнала Президиума Башкирского ЦИКА от 31 января 1924 года.

2.Администрация Алегазовского сельского Совета – на основании Постановления Верхнего Совета Башкирской ССР «О местном самоуправлении и местном хозяйстве в Башкирской ССР».

3.Муниципальное образование Алегазовский сельсовет – на основании Решения Президиума Мечетлинского  районного Совета №25 от 4 марта 2003 года.

4.Администрация сельского поселения Алегазовский сельсовет.

	13.
	Годовые отчеты (если есть)
	есть 

находятся в приложение

	14 
	Выпускаемая продукция
	Объявления, приглашения, информационные письма, заявления, отчеты, справки, уведомления

	15.
	Событийный архив
	есть, находится в приложении

	16.
	Достижения организации за последние три года
	Улучшение развития сети социально-культурных учреждений, широкий доступ к образованию и культуре


Описание подразделения

	1.
	Название отдела / службы
	Глава Администрации 

	2.
	Руководитель отдела / службы
	Управляющий делами

	3.
	Куратор практики
	Управляющий делами

	4.
	Координаты куратора (телефон и e-mail)
	(34770) 2-41-49

	5.
	Структура и функции отдела/службы
	Нотариальные действия, отчеты, информации, сведения, обращения, распоряжения, постановления, решения

	6.
	Основные методы, используемые в работе отдела/службы
	Консультации, совещания, собрания

	7.
	Информационные (рекламные, маркетинговые и т.д.) проекты за последний год
	Информационные релизы, буклеты, брошюры

 Благоустройство населенных пунктов, входящих в состав сельского поселения

	8.
	Описание целевых групп отдела/службы (или клиентских групп организации) 
	Общественные организации, старосты, председатели женсоветов, общественная инспекция по делам несовершеннолетних, товарищеский суд при Администрации СП, социально-профилактический центр

	9.
	Существующие программы работы с целевыми группами 
	Проведение собраний, слушаний, консультаций


Цель (миссия) и задачи организации/подразделения

	1.
	Основная цель

(миссия)
	Формирование осуществления народом своей власти, обеспечивающая в пределах, установленных Конституцией РФ, федеральными законами, самостоятельное и под свою ответственность решение населением непосредственно и (или) через органы местного самоуправления вопросов местного значения исходя из интересов населения с учетом исторических и иных местных традиций. 

	2.
	Задачи
	- обеспечение в сельском поселении прав и свобод граждан, закрепленных в Конституции РФ, Конституции РБ;

- обеспечение жизнедеятельности населения, широкого доступа к образованию и культуре, охране здоровья, социальная защита и личная безопасность жителей;

- информирование население о наиболее существенных вопросах развития сельского поселения и его отдельных территорий, о работе транспорта, жилищного строительства;

- развитие сети социально-культурных и других учреждений и служб, о состоянии охраны общественного порядка 


 Направления и содержание деятельности организации/подразделения

	№
	Направление деятельности
	Содержание



	1.
	Местный референдум
	В целях решения непосредственно населением вопросов местного значения, сбор подписей в поддержку данной инициативы, проводится на всей территории муниципального образования, оформляется правовыми актами представительного органа и главы, итоги голосования и принятое на местном референдуме решение подлежат официальному опубликованию(обнародованию), принятое решение подлежит обязательному исполнению и не нуждается в утверждении какими – либо органами.

	2.
	Муниципальные выборы
	Проводятся в целях избрания депутатов, членов выборного органа, выборных должностных лиц, назначаются представительными органами в сроки, предусмотренные уставом, порядок назначения, подготовки, проведения, установления итогов и определения результатов устанавливаются федеральным законом, итоги подлежат официальному опубликованию (обнародованию)

	3.
	Голосование по отзыву депутата, члена выборного органа местного самоуправления, выборного должностного лица местного самоуправления, голосование по вопросам изменения границ муниципального образования, преобразования муниципального образования
	Проводится по инициативе населения, конкретные противоправные решения или действия (бездействие), объяснения по поводу обстоятельств, выдвигаемых в качестве оснований для отзыва, голосование по вопросам изменения границ, преобразования муниципального образования, итоги и принятые решения подлежат официальному опубликованию (обнародованию)

	4.
	Сход граждан
	Осуществляет полномочия представительного органа, может созываться главой самостоятельно либо по инициативе группы жителей, решения, принятые на сходе граждан, подлежат обязательному исполнению на территории поселения, а также подлежат официальному опубликованию (обнародованию)

	5.
	Правотворческая инициатива граждан
	Проект правового акта, изложение своей позиции при рассмотрении указанного проекта на открытом заседании данного органа, решение, принятое по результатам рассмотрения проекта, должно быть официально в письменной форме доведено до сведения внесшей его инициативной группы граждан

	6.
	Территориальное общественное самоуправление
	Осуществляется в поселениях непосредственно населением посредством проведения собраний и конференций граждан, а также посредством создания органов, может являться юридическим лицом и подлежит государственной регистрации в организационно-правовой форме некоммерческой организации, установление структуры, принятие устава, внесение в него изменений и дополнений, определение основных направлений деятельности, утверждение сметы доходов и расходов, рассмотрение и утверждение отчетов о деятельности. Представляют интересы населения, обеспечивают исполнение решений, принятых на собраниях и конференциях граждан, могут осуществлять хозяйственную деятельность по благоустройству территории, иную хозяйственную деятельность, направленную на удовлетворение социально-бытовых потребностей граждан, вправе вносить проекты правовых актов. В уставе ТОС устанавливаются: территория, на которой оно осуществляется, цели, задачи, формы и основные направления деятельности, порядок формирования, прекращения полномочий, права и обязанности, срок полномочий органов, порядок принятия решений, порядок приобретения имущества, а также порядок пользования и распоряжения указанным имуществом и финансовыми средствами, порядок прекращения осуществления. Условия и порядок выделения необходимых средств из местного бюджета определяются уставом муниципального образования и (или) нормативными правовыми актами представительного органа.

	7.
	Публичные слушания
	Для обсуждения проектов правовых актов по вопросам местного значения, проводятся по инициативе населения, представительного органа или главы, где должны выносится: проект устава, проект правового акта о внесении изменений и дополнений в данный устав; проект местного бюджета и отчет о его исполнении; проекты планов и программ развития, проекты правил землепользования и застройки, проекты планировки территорий и проекты межевания территорий, а также вопросы предоставления разрешений на условно разрешенный вид использования земельных участков и объектов капитального строительства, реконструкции объектов капитального строительства, вопросы изменения одного вида разрешенного использования земельных участков и объектов капитального строительства на другой вид такого использования при отсутствии утвержденных правил землепользования и застройки; вопросы о преобразовании. Порядок организации и проведения определяется уставом и нормативными правовыми актами и должен предусматривать заблаговременное оповещение жителей о времени и месте проведения, заблаговременное ознакомление с проектом правового акта, другие меры, обеспечивающие участие жителей, опубликование (обнародование) результатов

	8.
	Собрание граждан
	Обсуждение вопросов, информирование населения о деятельности, осуществление территориального общественного самоуправления. Проводится по инициативе населения, представительного органа, главы. Порядок назначения и проведения определяется уставом. Может принимать  обращения, избирать лиц, уполномоченных представлять собрание граждан во взаимоотношениях с органами и должностными лицами. Обращения подлежат обязательному рассмотрению органами и должностными лицами, к компетенции которых отнесено решение содержащихся в обращениях вопросов, с направлением письменного ответа. Итоги подлежат официальному опубликованию (обнародованию)

	9.
	Конференция граждан (собрание делегатов)
	Порядок назначения и проведения, избрания делегатов определяется уставом и (или) нормативными правовыми актами представительного органа. Итоги подлежат официальному опубликованию (обнародованию)

	10.
	Опрос граждан
	Проводится для выявления мнения населения и его учета при принятии решений органами и должностными лицами, органами государственной власти. Результаты носят рекомендательный характер. Проводится по инициативе: представительного органа или главы- по вопросам местного значения; органов государственной власти- для учета мнения граждан при принятии решений об изменении целевого назначения земель для объектов регионального и межрегионального значения. Порядок назначения и проведения определяется уставом и  (или) нормативными правовыми актами представительного органа. Решение о назначении принимается представительным органом. В нормативном правовом акте устанавливаются: дата и сроки проведения; формулировка вопросов, предлагаемых при проведении; методика проведения; форма опросного листа; минимальная численность жителей, участвующих в опросе. Жители должны быть проинформированы не менее чем за 10 дней до его проведения. Финансирование мероприятий, связанных с подготовкой и проведением, осуществляется: за счет средств местного бюджета- при проведении по инициативе органов местного самоуправления; за счет средств бюджета субъекта- при проведении по инициативе органов государственной власти соответствующего субъекта РФ

	11.
	Обращение граждан в органы местного самоуправления
	Индивидуальное и коллективное обращение граждан в органы местного самоуправления, подлежат рассмотрению в порядке и сроки. За нарушение порядка и сроков рассмотрения должностные лица несут ответственность в соответствии с законодательством РФ

	12.
	Другие формы непосредственного осуществления населением местного самоуправления и участия в его осуществлении
	Граждане вправе участвовать в осуществлении местного самоуправления в иных формах, не противоречащих Конституции РФ, настоящему Федеральному закону и иным федеральным законам, законам субъектов РФ. Основывается на принципах законности, добровольности. Государственные органы и их должностные лица, органы местного самоуправления и должностные лица обязаны содействовать населению в непосредственном осуществлении населением местного самоуправления и участии населения в осуществлении местного самоуправления


Описание внутреннего взаимодействия организации/подразделения

               Распределение должностных обязанностей в организации и их характеристика
	Название отдела (руководитель)
	Наименование должности
	Краткая характеристика должностных обязанностей сотрудника (функциональные полномочия) *
	С кем непосредственно взаимодействует в организации
	Взаимодействие с заказчиком (отметить да/нет); если ДА, то описать характер взаимодействия

	Глава Администрации (Валитов Т.М.)


	Исполняющий обязанности главы
	Прием граждан, оперативное совещание при главе администрации района, работа по проведению собраний граждан в населенных пунктах о ТОС, оперативка с личным составом и руководителями учреждений, организаций при главе СП, работа по благоустройству

	со всеми
	Да, совещание

собрание

	Управляющий делами (Мухамадуллина М.С.)
	управделами
	Текущая работа, подготовка проведения собраний, отчеты в администрацию, прокуратуру, выдача справок населению, работа по нотариальным действиям, работа с похозяйственными книгами, с неблагополучными семьями
	со всеми 
	да, совещания,консультации

	Военно-учетный стол (Валитова Г.Г.)
	Начальник ВУС
	Работа со списками призывников, текущий отчет в паспортный стол, работа с ВК, составление карточек военнообязанных, отчет в паспортный стол, в ВК
	со всеми 
	нет

	Бухгалтерия (Хилажева Н.Ф.)
	Главный бухгалтер
	Сдача отчетов по бюджету, квартальные отчеты
	со всеми
	нет


                       Схема внутреннего взаимодействия организации
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                         Описание внешнего взаимодействия организации
              Круг физических и юридических лиц, входящих в состав целевых групп      общественности организации, основные задачи и способы взаимодействия с ними

	Типы
	Наименования

Лиц
	Основные задачи взаимодействия
	Способы взаимодействия с ними

	Физические 

лица


	граждане, проживающие на территории сельского поселения 

(местные жители)
	обеспечение прав и свобод граждан, обеспечение жизнедеятельности населения, доступ к образованию и культуре, социальная защита и личная безопасность, информированность 
	Проведение собраний, конференций, совещаний,

выдача справок, решения, обращения, прием граждан

постановка на воинский учет, регистрационный учет

	Юридические лица


	Администрация района

руководители организаций

правоохранительные органы

военный комиссариат

паспортный стол

миграционная служба
	обеспечение  самостоятельных решений  вопросов местного значения, владения, пользование и распоряжение муниципальной собственностью, формирование, утверждение и исполнение местного бюджета, установление местных налогов и сборов, охрана общественного порядка
	оперативное совещание при главе администрации района, оперативка с руководителями учреждений, нотариальные действия, отчеты, информации, сведения, профилактический выезд по деревням, направление именных списков в военкомат на граждан, переменивших место жительства


                               Схема внешнего взаимодействия организации
 






а

                                                администрация сельского

                                                            поселения




Описание основных методов и приемов работы с целевыми группами общественности
	№
	Целевая группа общественности
	Методы и приемы 
	Описание методов и приемов

	1.


	пенсионеры

инвалиды

ветераны
	акции, льготы, поздравления,  приглашения, информационные письма
	медицинская и социальная помощь, объявления, статьи в газеты

	2.


	рабочие 

школьники
	конференции, вывеска объявлений, заявления, предложения, письма рекомендательные
	помощь в получении образования, трудоустройство, проведение собраний


Описание структуры информационной политики организации/подразделения
        Информационная политика Алегазовского СП – целостный процесс взаимодействия, передача сообщений между субъектом (управделами) и объектом (жители сельского поселения) информационного воздействия посредством определенных каналов с целью достижения требуемого результата, необходимого для субъекта информационной политики.
        У хозяйствующих и властных субъектов существует потребность в понимании эффективности тех информационных действий и процессов, которые они осуществляют в связи все с той же зависимостью их положения на рынке, политической арене или обществе от информации, распространяемой их пресс-службами или отделами по связям с общественностью. 

При анализе той или иной  деятельности эффективность оценивается с учетом стоящих перед ней (деятельностью) целей. С этой точки зрения эффективность как раз и представляет собой степень достижения целей на базе использования тех или иных затратных средств, ресурсов и т.п.

Однако стоит заметить, что формирование информационной политики являет собой систему целенаправленных коммуникаций, имеющую осложненную структуру, и на изменение которой влияет широкий ряд как внешних, так и внутренних факторов. Данная структура (структура ИП) включает в себя набор элементов, каждый из которых обладает своей функцией и значимостью для всего процесса.
Таким образом, у нас появляется возможность сформулировать наборы критериев, позволяющих проанализировать и оценить подобную деятельность, как на уровнях отдельных элементов, так и процесса в целом.

Проанализировав выполнение поставленных критериев оценки эффективности информационной политики, мы можем как раз определить, насколько мы продвинулись в достижении поставленных ранее целей.

На основании приведенного ранее описания структуры информационной политики, приведу набор критериев оценки эффективности формирования информационной политики в моделируемой ситуации, где: 

субъектом воздействия выступает общественная организация Алегазовский сельсовет, стратегической целью которой является формирование осуществления народом своей власти, обеспечивающая в пределах, установленных Конституцией РФ, федеральными законами, самостоятельное и под свою ответственность решение населением непосредственно и (или) через органы местного самоуправления вопросов местного значения исходя из интересов населения с учетом исторических и иных местных традиций;

 объектом ИП – жители, проживающие на территории СП (чем мельче будет сегментация аудитории по качественным признакам, тем точнее можно сформулировать набор критериев для каждой из них).

Тогда говоря о критериях оценки эффективности моделируемой информационной политики, можно сформулировать вариант набора этих критериев:

На уровне идеологического блока (стратегические цели организации) – повышение или понижение уровня внимания к данной организации (на основании мониторинга прессы и социологических исследований).

На уровне «целеполагание» - непосредственное достижение определенных результатов или выработка альтернативных вариантов решения проблемы.

На уровне «интерпретация идеологем» – поддержка организации и заинтересованность жителей в ее непосредственной деятельности.

На уровне «определение содержания сообщений» - одобрение информации, представленной в сообщении.

На уровне «определение каналов и формы контактов» - массовый характер информирования аудитории.

На уровне «производство и распространение информации» - непосредственный контакт адресата сообщения с информации.

На уровне «сегментация целевой аудитории» - реакция всего сегмента целевой аудитории на сообщаемую информацию.

                                         Схема структуры информационной политики
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